MINISTERSTWO
EDUKACJI NARODOWEJ

Biuro Wdrazania ar
Europejskiego Funduszu Spotecznego b‘Fg

FAQ (czesto zadawane pytania)
dla projektéw realizowanych w ramach konkurséw
nr 7/2.1a/2006 i nr 8/2.1a/2006

1. Czy obowigzkowe jest prowadzenie miesigcznych kart czasu pracy oséb
zatrudnionych na umowy zlecenie, wykonujacych rozne zadania i pelnigcych
rozne funkcje w projekcie?

Tak. Czas pracy osoby zatrudnionej na umowe zlecenie musi by¢ udokumentowany.
Konieczne jest prowadzenie przez pracownikow precyzyjnych kart czasu pracy.

2. Czy obowigzkowe jest sporzadzanie list obecnos$ci uczestnikow poszczegélnych
zaje¢ pozalekcyjnych w sytuacji, gdy prowadzone sa dzienniki zaje¢c
pozalekcyjnych, w ktorych nauczyciel zaznacza obecnos¢ ucznia na zajeciach?

Tak. Obowigzkowe jest sporzqdzanie list obecnosci uczestnikow poszczegolnych zajec
pozalekcyjnych zgodnie z zasadami prowadzenia dokumentacji z realizacji projektu.

3. Czy w ramach S$rodkow ujetych w budzecie wniosku o dofinansowanie
w kategorii ,,Inne wydatki kwalifikowalne”, a mianowicie ,,Koszt mediow”, gdzie
w nawiasie przytoczono: instalacja linii telefonicznej, zakup telefonow
komorkowych i kart doladowania kont, Internet, mozna uwzgledni¢ rowniez
oplat¢ abonamentowq zalozonej linii telefonicznej?

Jezeli bedzie to linia telefoniczna przeznaczona tylko i wylqcznie do realizacji celow
projektu, mozna uwzglednic¢ jej oplate abonamentowq w budzecie wniosku.

4. Czy Zespol Zarzadzajacy projektem moze opracowaé wewnetrzny ,,Poradnik
kwalifikowalnosci wydatkow”, celem prawidlowego wykorzystania przyznanych
srodkéw, czy ten poradnik powinien by¢ zatwierdzony (zaakceptowany) przez
MEN?

Zespot Zarzqdzajqcy moze stworzy¢ wewnetrzny ,, Poradnik kwalifikowalnosci wydatkow”

i liste kosztow projektu. Muszq by¢ one zgodne zasadami kwalifikowalnsci EFS, ktore
zamieszczone sq w Podreczniku Kwalifikowalnosci. Zatwierdzenie przez MEN nie jest
konieczne.
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5. Czy w projekcie moze bra¢ udzial szkota muzyczna?

Tak, moze.

6. Czy w projekcie moze bra¢ udzial prywatna niepubliczna szkola na prawach
szkoly publicznej, w ktorej ucza si¢ dorosli gimnazjaliSci w systemie
wieczorowym i zaocznym?

Formalnie nie ma przeciwwskazan dla udziatu tego typu szkoél w projekcie, jednakze
ze wzgledu na tryb prowadzonych zajec (zaoczny i wieczorowy) trzeba wzigé¢ pod uwage
trudnosci, jakie Beneficjent Ostateczny moze napotkac w trakcie realizacji projektu
w zwiqzku z organizacjq dodatkowych form zajec. Nalezy zaznaczy¢, ze dorosli, bedacy
uczniami sq rowniez osobami aktywnymi zawodowo i posiadajacymi wiekszy zakres
obowiqzkow niz uczniowie niepetnoletni.

7. Czy zespol szkol moze wystapic¢ z kilkoma wnioskami o dofinansowanie — kazda
szkola osobno? Czy wnioskodawca musi by¢ zespol szkol?

Whniosek o dofinansowanie jest dokumentem, ktory przygotowuje i sklada w Instytucji
Wdrazajqcej beneficjent. Szkola natomiast jest odpowiedzialna za przygotowanie
projektu. W zwiqzku ze zroznicowanym poziomem nauczania i specyfikq programu
rozwoju kazdej ze szkol nalezqcych do zespotu szkol, wskazane jest, aby kazda szkola
przygotowala odrebny projekt i propozycje jego realizacji.

8. Czy jedna szkola moze napisaé projekt obejmujacy swym dzialaniem kilka szkol?

Nie. Kazda szkota powinna stworzyé swoj wiasny projekt rozwojowy. Wybor szkot
do realizacji projektu lezy w kompetencji beneficjenta.

9. Czy w ramach projektu Grantobiorcy moga zorganizowa¢ zagraniczny wyjazd
edukacyjny?

W wuzasadnionych przypadkach tak, natomiast dopiero po konsultacji z Instytucjq
Wdrazajqca.

10. Czy dyrektorzy poszczegélnych szkol moga bra¢ udzial w projekcie jako
nauczyciele prowadzacy dodatkowe zajecia edukacyjne w formie odplatnej?
Czy wylacznie jako wolontariusze?

Dyrektorzy mogq braé udziat w projekcie jako nauczyciele prowadzqcy dodatkowe zajecia
edukacyjne w formie odptatnej. Jednak tylko z zastrzezeniem, Ze ich wynagrodzenie bedzie
takie samo jak innych osob wykonujqcych te same zadanie z projekcie.
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11.Ile egzemplarzy dokumentéow ksiggowych potwierdzajacych za zgodnos¢
z oryginalem i ile wersji elektronicznych musi przedklada¢ Grantobiorca
Instytucji Wdrazajacej?

Nalezy przetozyé jeden egzemplarz dokumentow ksiegowych potwierdzajqcych
za zgodnos¢ z oryginatem. Nie trzeba przedkiadaé wersji elektronicznej dokumentow
ksiegowych. Tylko wniosek musi by¢ w wersji elektronicznej.

12. Czy kopie dokumentow ksiggowych i ich wersji elektronicznych nalezy przesyla¢
do MEN? Czy wystarczy uja¢ wymagane przez Panstwa dane w formie
sprawozdawczoSci sporzadzonej przez Uczelnig?

Nalezy przesta¢c do MEN jeden egzemplarz dokumentow ksiegowych potwierdzajqcych
za zgodnos¢ z oryginalem. Wersja elektroniczna nie jest wymagana, natomiast dane w
formie sprawozdawczosci sq niewystarczajqce.

13. W jaki sposob nalezy prawidlowo rozliczy¢ delegacje doradcow czy zespolu
monitorujacego? Czy rozliczenia powyzsze moga by¢ rozliczane
na standardowych drukach delegacji?

W ramach projektow SPO RZL, wydatki zwiqzane z podrozami stuzbowymi personelu
projektu  powinny by¢ dokumentowane zgodnie <z regulaminem jednostki lub
obowiqzujqcymi przepisami w tym zakresie (standardowy druk delegacji). Szczegoly
w,, Poradniku dla beneficjentow SPO RZL”, wersja z grudnia 2006, str. 23.

14. Czy jesli szkola jest platnikiem podatku VAT z uwagi na Swiadczone wczesniej
uslugi, ale nie korzysta (i nie planuje w przyszlosci) z mozliwosci odliczania
naliczonego podatku VAT, to moze wszelkie wydatki zwiazane z podatkiem VAT
uzna¢ za kwalifikowane? Stosowne oS$wiadczenie Grantobiorca sporzadzi
i zalaczy do wniosku o dofinansowanie. Czy mozna w tym przypadku
zmodyfikowa¢ o$wiadczenie o kwalifikowalno$¢ podatku VAT?

Jezeli beneficjent jest ptatnikiem VAT, wydatki zwiqzane z podatkiem VAT mogq zostac
uznane za kwalifikowalne, jezeli beneficjent oswiadczy, ze nie ma mozliwosci odliczania
VAT w stosunku do danej ustugi/zakupu realizowanych w ramach projektu, zgodnie
z obowiqzujqcymi przepisami. W takim wypadku w oswiadczeniu o kwalifikalnosci VAT
beneficjent postuguje sie kwotami brutto (opisujqac przy poszczegolnych podkategoriach
wydatkow ,,w tym VAT...” wraz z podaniem kwoty).

15. Czy istnieje szansa otrzymania oficjalnego dokumentu potwierdzajacego
zakwalifikowanie wniosku do realizacji?

Beneficjent otrzymuje oficjalny dokument po przejsciu wniosku przez KOP, w momencie
zakwalifikowania go do negocjacji. Jest to niemalze rownowazne z zakwalifikowaniem
wniosku do realizacji.
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16. Jak wyglada kwestia zawierania umow? Beneficjentami sa szkoly, natomiast
przeplyw Srodkéw odbywa si¢ przez budzet gmin. Czy zawieramy umowe
z gming na przekazywanie Srodkow a ze szkolami na realizacj¢ zadania zgodnie
Ze wzorem umow?

Jesli chodzi o umowe z gming, to forma przekazania dotacji szkotom za posrednictwem
innych gmin powinna by¢ uregulowana umowq o partnerstwie lub inng forma umowy,
ktora bedzie zgodna z ustawq o zamowieniach publicznych. Szkoly sq beneficjentami
ostatecznymi. Przeplyw srodkow miedzy beneficjentem (gming) a beneficjentem
ostatecznym pozostaje w gestii beneficjenta.

17.Czy w przypadku koordynatora gminnego mozliwe jest zastgpienie
wynagrodzenia z umowy zlecenia dodatkiem specjalnym do wynagrodzenia?

Nie, poniewaz osoby pracujqce przy realizacji projektu powinny by¢ zatrudnione w formie
umowy o prace albo umowy cywilno-prawnej. Osoby zatrudnione w jednostkach
samorzqdu  terytorialnego a  pracujqce przy realizacji  projektu,  powinny
by¢ oddelegowane do realizacji projektu.

18. Na kogo nalezy wystawi¢ faktur¢ na sprzet zakupiony w ramach udzielonej
dotacji? Zgodnie z porozumieniem partnerow zakupiony sprzet jest wlasnoscia
lidera.

Jezeli zakupiony sprzet jest wlasnosciq lidera, faktura powinna by¢ wystawiona na niego.

19. Jak zakwalifikowaé wydatki juz na poziomie dotacji dla szko6l, chodzi konkretnie
o zajecia pozalekcyjne prowadzone przez nauczycieli na umowe zlecenie.
Czy w budzecie poszczegdlnych szkol wydatki te zaliczane sa do kosztow
z Kkategorii ,wydatki na personel” czy do ,bezpoSrednich wydatkow
na beneficjentow”?

Na tym poziomie wyglad budzetu projektu rozwojowego oraz jego kategorie ustala
beneficjent. Koszty zwiqzane z zatrudnieniem nauczycieli prowadzqcych zajecia
pozalekcyjne w ramach projektu powinny byé zgodne z zasadami kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach SPO RZL.

20. Czy istnieja wytyczne dotyczace liczebnosci grup na zajeciach pozalekcyjnych?

Nie. [los¢ uczniow na zajeciach pozalekcyjnych powinna by¢ dostosowana
do przedtozonego beneficjentowi projektu rozwojowego danej szkoty.
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21. Czy w ramach wydatkow kwalifikowanych szkoly moga uwzglednié¢ cze¢$¢ ZUS-u
placona przez pracodawce? Czy to obcigzenie powinno by¢ wkalkulowane
w kwote brutto wynagrodzenia?

Tak, czes¢ ZUS-u ptacona przez pracodawce powinna by¢ wkalkulowana kwote brutto
wynagrodzenia. Nalezy ona do wydatkow kwalifikowanych.

22. Czy zajecia o charakterze rewalidacyjnym znajduja uzasadnienie w projekcie?
Podobna sprawa dotyczy indywidualnej pracy ze szczegoélnie uzdolnionym
uczniem.

Charakter zaje¢ powinien by¢ zgodny z wymogami merytorycznymi, ktore opisane
sq w dokumentacji konkursowej. Szczegotowy charakter zajec nie jest okreslony i jego
ustalanie nie lezy w gestii instytucji wdrazajqcej.

23.Czy do konkursu o dotacj¢ moze przystapi¢ Specjalny OSrodek Szkolno-
Wychowawczy?

Tak.

24. Czy zakupy sprze¢tu dla laryngologa (lusterka, gwizdki) wlicza si¢ do ,,sprzetu”
czy do pomocy dydaktycznych?

Tego typu sprzet nalezy wliczyé do kosztow wydanych na pomoce dydaktyczne.

25. Czy w puli 10% wydatkéw sumuje si¢ wszelkie zakupy sprze¢tu komputerowego
oraz oprogramowania? Co np. z aparatami fotograficznymi zakupionymi
na potrzeby kotka fotograficznego?

W puli 10% wydatkow na sprzet sumujq sie zakupy i ubezpieczenia sprzetu
komputerowego wraz z oprogramowaniem, sprzetu biurowego oraz technodydaktycznego.
Aparaty fotograficzne nalezq do sprzetu technodydaktycznego, w zwiqzku z tym mieszczq
sie w limicie 10% tych wydatkow.

26.Czy w mysl przepisow oddzialy zerowe znajdujace si¢ w strukturze szkoly
podstawowej mozna zaliczy¢ do beneficjentow projektow — od wrzesnia bedag
uczniami klasy 1?

Tak.
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27. Czy koszty prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych z uczniami, jako beneficjentami
ostatecznymi, przez nauczycieli w ramach umoéw zlecen sa kwalifikowane
do ,,Wydatkow zwigzanych z personelem” czy do Kkategorii ,,Wydatkow
dotyczacych beneficjentow ostatecznych”?

Na tym poziomie wyglad budzetu projektu rozwojowego oraz jego kategorie ustala
beneficjent. Koszty zwiqzane z zatrudnieniem nauczycieli prowadzqcych zajecia
pozalekcyjne w ramach projektu powinny by¢ zgodne z zasadami kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach SPO RZL.

28. Czy istnieja ograniczenia procentowe na wydatkowanie Srodkéw w ramach
poszczegllnych kategorii, tj. ,, Wydatkow zwigzanych z personelem”, ,,Wydatkow
dotyczacych beneficjentow ostatecznych” i ,, Innych wydatkow”?

Limity procentowe dotyczq ,, Wydatkow zwiqzanych z personelem” oraz wydatkow
zwiqzanych z zakupem i ubezpieczeniem sprzetu komputerowego, biurowego oraz
technodydaktycnego i w obu przypadkach wynoszq 10%. Limit obejmuje takze wydatki
zwiqzane z audytem zewnetrznym i wynosi od 0,5% do 2,5% wartosci projektu.

29. Czy zakupy sprze¢tu w ramach udzielonej dotacji (maks. 10% dotacji) to takze
zakup oprogramowania komputerowego oraz akcesoriow komputerowych
(np. drukarka, skaner)?

Tak.
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